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81

Programforeningar

Foljande policys ar riktade till Datasektionens programféreningar SLURP, DDOS,

MATFEL och TAPAS.

A. Foretagskvallar som anordnas av programféreningarna skall i férsta hand
foreningens medlemmar prioriteras. | man av plats ges moéjligheten till andra
studenter.

B. Om en kontakt skapas mellan ett foretag och en programférening men inte
utnyttjas av foreningen, exempelvis foretagskvallar, bor kontakten skickas vidare
till arbetsmarknadsansvarig i Datasektionens styrelse.

C. Tillsammans med Datasektionens UBS och SMBS arbeta med
utbildningsbevakning och studiemiljéfragor.

D. Fylla programraden med representanter fran varje arskull.

E. Vid bestdllning av programspecifik merchendise (t.ex. programtrdjor, marken,
pins m.m.) skall detta skotas av respektive programforening.

F. P& programféreningsklader skall Datasektionens logotyp finnas med, och
utformningen ska godkannas av programféreningens medlemmar.

G. Datasektionens styrelse ar standigt adjungerade till programforeningens arsmote
och medlemsméten.

H. Vid andringar av programféreningens styrdokument skall dessa andringar laddas

upp i Datasektionens drive samt informeras till Datasektionens styrelse.
Programforeningarna ar skyldiga att Iamna ekonomiskt underlag for inkop till
Datasektionens kassor. (t.ex kvitton)

Datasektionens skyldigheter gentemot dess programféreningar ar

att om Datasektionens styrelse far kontakt med ett foretag som endast ar intressant for en av
foreningarna, skall denna kontakt skickas vidare till aktuell programférening.
att  vid event anordnade av Datasektionens styrelse skall programféreningarna ges mojlighet att
delta och marknadsféra sig sjalva.
att  Datasektionen skall om sa dnskas marknadsfora programféreningarnas event.
att  Datasektionens styrelse ska hantera programféreningarnas ekonomi.
Datasektionen E-mail: Hemsida: Org.nr:
vid Lulea tekniska styret@datasektionen.com  datasektionen.com 802491-6598
universitet

971 87 Luled



Policy for Datasektionen
vid Luled Tekniska
Universitet

2025-03-27

Sida 4 av 20

§2 Uthyrning av utrustning

§2.1  Tillgangar

e Datasektionens grillar
e Datasektionens PA-system

82.1.1 Underforeningar till Datasektionen
Kan hyra samtliga tillgdngar utan kostnad.

§2.1.2 Kontroll

Samtliga tillgdngar skall kontrolleras av en styrelsemedlem och lantagaren for att
uppmarksamma och notera eventuella skador vid uthyrningstillfallet och vid
aterlamning av tillgangen.

§82.1.3 Eventuell skada

Vid eventuella skador pa tillgdngen skall reparationskostnaden debiteras lantagaren.
Om tillgdngen ar obrukbar vid aterlamning eller ej aterlamnas skall ett inkdp av likvardig
utrustning debiteras lantagaren.

82.1.4 Forseningsavgift

Vid eventuellt e aterlamnad tillgdng vid avtalad tid och plats tillkommer en
foresningsavgift pa dubbel dygnsavgift.

82.1.5 Datasektionens grillar

Vid uthyrning av grillar skall lantagaren komma &verens med lamplig styrelsemedlem
over tid och plats for att dverlamna grillarna och skriva avtal, samt komma dverens om
tid och plats dar grillarna skall aterlamnas.

82.1.6 Kostnaden for att hyra en grill
200 kr/paborjat 24 timmar, Ej sektionsmedlem

150 kr/paborjat 24 timmar, Sektionsmedlem
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82.1.7 Datasektionens PA-system

Vid uthyrning av PA-systemet skall lantagaren komma Overens med lamplig
styrelsemedlem o&ver tid och plats for att 6verlamna PA-systemet och skriva avtal, samt
komma Overens om tid och plats dar PA-systemet skall aterlamnas.

82.1.8 Kostnaden for att hyra PA-systemet
650 kr/paborjat 24 timmar, Ej sektionsmedlem

500 kr/paborjat 24 timmar, Sektionsmedlem
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83 Nyckelpolicy for Datasektionen

Datasektionen forvaltar:
Tillgang till FOO6 (Dunkis), fordelade pa

A. Ordférande

B. Kassdr

C. Sexmastare

D. Valda inom D6 styrelse

6 st nycklar till D2128 (Gula), férdelade pa

A. Ordférande
B. Sexmastare, 4st
C. Sociala Enhetens Ordférande i Teknologkaren (SO)

2 st nycklar till FOO1E (Deppis), fordelade pa

A. Ordforande
B. Kodlas utanfor forradet

Datasektionens forrad ar utrustat med ett kodlas som hanteras av
Datasektionens ordférande. Koden ska bytas med oregelbundna mellanrum
fast inte langre an tre veckor fran senaste utdelningen av koden for att
sakerstalla sdkerheten och ha kontroll éver vem som har tillgang till lokalen.
Forradslaset ar installerat for att underlatta tillgang for engagerade inom
Datasektionen.

Firmatecknare bor inte tilltrada FO06 (Dunkis) utan tillstand fran D6 eller Sexméstare sa
lange det inte ar del av ett tidskritiskt utdvande av ett styrelseuppdrag.

Samtliga nyckelinnehavare kvitterar pa egen hand ut en personlig nyckel fran
Akademiska Hus, och har personligt ansvar for denna tills de ater kvitterar in den pa
Akademiska Hus.

Kostnad for Datasektionen till foljd av féorkommen nyckel ersatts av den som vid
tidpunkten star som nyckelinnehavare i Akademiska Hus register.
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84 Policy for avtackningsmiddag

Efter avslutat verksamhetsar brukar Datasektionen tacka sina engagerade genom att
bjuda pa en avtackningsmiddag. Pa denna middag ska foljande engagerade bjudas:

Styrelsen
Utskottstyrelser
KF-ledamoter
Valberedning
Talman
Revisorer

TmoN®>

| man av plats kan ocksa foljande engagerade bjudas:
G. Projektgrupper och valberedning till utskott

Vid mandat pa kalenderar ska de engagerade som Kklivit av posterna bjudas pa
middagen, ej de som har ett halvar kvar.
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85 Policy for Datasektionens spegater

Datasektionen tillhandahaller spegater for samtliga program under Datasektionen samt
for lumpen/GMU, utlandsstudier, sabbatsar, och engagemang inom Datasektionen.
Stora spegater bor avspegla antalet studiedr, samt sabbatsar sedan studiestart. Sma
spegater avspeglar engagemang under ett visst studiear.

85.1  Styrelsespegat

Styrelsespegaten har fargen gul - guld -gul, storlek liten. Bars av nuvarande och tidigare
ledamoter i sektionsstyrelsen.

85.2 Engagemangsspegat

Engagemangsspegat har fargen gul - silver -gul, storlek liten. Bars av nuvarande och
tidigare KF-ledamoter, revisorer, talman, valberedning, programféreningsstyrelser samt
styrelseutskottsmedlemmar. Om programfoérening eller styrelseutskott har egen spegat
bars den istdllet for engagemangsspegat. Endast en engagemangsspegat bars per
studiear ifall en person innehar flera poster som berattigade.

§5.3  Sexmasterietspegat

Sexmasteriet har fargen gul-gul-gul, storlek liten. Bars av nuvarande och tidigare
sexmasterister.

85.4 Lumpen/GMUspegat

Lumpen/GMUspegater har fargen gron - gron - gron, storlek liten. Bars av studenter som
genomfort lumpen/GMU.

85.5  Sabbatsspegat

Sabbatsspegater har fargen svart - svart - svart, storlek stor. Bars istallet for
programspegat ifall man tagit sabbatsar.

85.6  Utbytesspegat

Utbytersspegater har fargen bla - gul - bla, storlek stor. Bars istéllet for programspegat
ifall man tagit utbytersar. Vid utbytesstudier for endast ett halvar bares endast en
spegat for gallande lasdr. Bararen valjer darmed att badra programspegat eller
utbytesspegat.
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85.7 Programspegat

Programspegater bars av studenter till respektive program, storlek stor:

A. Civilingenjor Teknisk fysik och elektroteknik, orange - lila - orange.

B. Civilingenjor Rymdteknik, svart - vit - svart.

C. Civilingenjor Datateknik, gul - gul - gul.

D. Hogskoleingenjor Datateknik, gul - vit - gul.

E. Civilingenjor Tillampad artificiell intelligens, akvamarin - akvamarin - akvamarin.
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§6 Policy for engagemangsformaner

Funktionen av denna policy ar att lagga upp riktlinjer for hur sektionens férmaner bor
fordelas bland dess engagerade. Upptakt, teambuildingar, profilklader, och
avtackningar ar viktigt for att underhalla givande engagemang och en god niva av
engagerade inom sektionen.

86.1 Definitioner
Datasektionens engagerade definieras som

e fortroendevalda till poster inom sektionen som ar definierade i sektionen eller
dess utskotts styrdokument.

e deltagande i projektgrupper eller likgiltigt som ar reglerade av sektionen eller
dess utskotts styrdokument.

Engagerade inom sektionen centralt definieras som engagerade inom

e Sektionsstyrelsen
e Styrelseutskott

e Valberedningen
e KF-ledamoter

e Revisorer

e Talman

86.2 Samtliga engagerade

For att uppmuntra engagemang och bidra till gemenskapen mellan och inom sektionens
olika utskott sa bor sektionen halla i upptakt, engagemangsevent under aret samt en
avtackning for samtliga engagerade inom sektionen.

86.2.1 Formaner
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Samtliga engagerade inom Datasektionens bor aga ratt som minimum

att delta pa Datasektionens allmanna upptakt.

att delta pa Datasektionens allmdnna engagemangsevent.

att delta pa Datasektionens allménna avtackning.

86.2.2 Budgetering

Samtliga engagerade inom Datasektionen bor aga ratt som minimum

att fa 1/200 av prisbasbeloppet i budget fordelat pa den allmanna upptakten, allmanna
engagemangsevent, och den allmanna avtackningen.

86.3 Sektionen centralt

For att uppmuntra till engagemang samt starka sammanhallningen mellan och inom
diverse grupper under sektionen centralt bor dessa poster bli premierade genom en
gemensam profileringsbudget samt sa bor styrelseutskotten samt valberedningen fa
som forman tillgang till en teambuildningsbudget.

§6.3.1 Formaner
Engagerade inom sektionen centralt bor aga ratt som minimum

att ta del av en gemensam profileringsbudget for sektionen centralt.

Engagerade inom styrelseutskott samt valberedningen bor dga ratt som minimum

att ta del av en teambuildingbudget specifikt for arbetsgruppen

86.3.2 Budgetering

Engagerade inom sektionen centralt bor aga ratt som minimum

att fa 1/600 av prisbasbeloppet i budget fordelat pa gemensam profilering.
Engagerade inom styrelseutskott samt valberedningen bér dga ratt som minimum att fa
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1/200 av prisbasbeloppet i budget fordelat pa teambuilding.

86.4 Sektionsstyrelsen

Sektionsstyrelsen forvantas ha hogre arbetsbelastning och for att motsvara detta bor fa
en hogre grad férmaner.

86.4.1 Formaner

Styrelseledamaoter inom Datasektionen bor aga ratt som minimum

att fa en teambuildingbudget for sektionsstyrelsen.

att fa en profileringsbudget specifikt for sektionsstyrelsen.

att fa delta pa representationsresor som Datasektionen genomfor, exempelvis
D-Forum.

86.4.2 Budgetering

Styrelseledamoter inom Datasektionens styrelse bor dga ratt som minimum att fa 1/75
av prisbasbeloppet i budget fordelat pa teambuilding. att fa 1/75 av prisbasbeloppet i
budget fordelat pa styrelsespecifik profilering.

86.5 DNF

DNF innehar en viktig position inom Datasektionen som en av sektionens framsta
inkomstkallor som ofta leder till dverskott. Samtidigt kan DNF anses vara ett mindre
givande engagemang, varfor det bor premieras hogre an ordinarie poster for att
enklare locka till sig engagerande.

Utover detta sa kan DNFs resultat vara starkt kopplat till utskottets prestationer, vilket
ar varfoér denna extra premiering bor stallas i relation till dess resultat for att
uppmuntra efterstravan av hogre resultat.

§6.5.1 Formaner
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Engagerade inom DNF bor utéver dom sektionscentrala formanerna aga ratt till att fa

en rorlig budgetpost for representationsresor, teambuilding, och avtackning

86.5.2 Budgetering

Engagerade inom DNF bor aga ratt som minimum

att fa en rorlig budgetpost for representationsresor, teambuilding, och avtackning
motsvarande 10% av DNF's dverskott efter relaterade kostnader inrdaknats.
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§7 Policy for utlaggsersattning och
milersattning

Datasektionen har funktiondarer som gor utlagg eller koér med privatbil som del
Datasektionen och dess utskotts verksamhet. Denna policy syftar pa att sammanstalla
de krav som stalls pa Datasektionens funktionarer vid utlagg och korning, och tillika vilka
skyldigheter Datasektionen har mot funktionarer betraffande de punkterna.

87.1  Utlagg

Enligt Bokforingslag (1999:1078) ska “Dokument, mikroskrift och maskinlasbart medium
med rakenskapsinformation som foéretaget har tagit emot fran nagon annan skall
bevaras i det skick materialet hade nar det kom till foretaget.” Detta innefattar utlagg,
vars kvitton, fakturor, képnotor, och liknande ar rakenskapsinformation. Att det ankom
till féreningen menar att du som funktiondr i Datasektionen gjorde utlagget i
Datasektionens (eller dess utskotts) gagn.’

En transaktionsbekraftelse eller orderbekraftelse ar inte underlag for utlagg.

Inom Datasektionen stalls ytterligare krav pa lampligheten av utlagget. Utlagg ska kunna
tydligt anknytas till Datasektionen eller dess utskotts verksamhet. Det ska ocksa ta
hansyn till eventuell budget, ekonomiska stallning, och beslut som utskottet eller
Datasektionen har.

For att kunna anknyta utlagget till ratt utskott och person ska ocksa féljande information
framga:

A. Vem som gjorde utlagget.

B. Utbetalningsuppgifter om inte ersattning gjorts tidigare.

C. Vilket utskott utlagget avser, om det inte avser Datasektionen .
D. Vilken aktivitet utlagget avser.

Med den bakgrunden sa aligger det funktionaren

att bevara underlag i den form den tillkom, och i lasbart skick, fram tills att det
Overlamnas till Datasektionens firmatecknare eller postfack.

att kunna bestyrka att utlagget gjordes i Datasektionen eller dess utskotts gagn.

' Detta kan komma att andras till foljd av SOU 2021:60 Forenklingar fér mikroféretag och
modernisering av bokféringslagen
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att kunna bestyrka att utlagget tar hansyn till eventuell budget, ekonomisk stallning,
eller beslut som Datasektionen eller utskottet i fraga har.

att bifoga till eller paskriva underlaget féljande information

A. Vem som gjorde utlagget.

B. Utbetalningsuppgifter om inte ersattning gjorts tidigare.

C. Vilket utskott utlagget avser, om det inte avser Datasektionen.
D. Vilken aktivitet utlagget avser.

For att underlatta Datasektionens arbete avseende utlaggshantering bor funktionaren
anvanda Visma Scanner, vilket inrapporterar utlagg direkt till Datasektionen
bokforingssystem. Ekonomiansvariga inom utskotten ska ha tillgang till Visma Scanner.

Inscannade kvitton motsvarar inte och ersatter inte fysiska underlag.
Det aligger Datasektionen, férutsatt att ovannamnt ar uppfylit

att Dbetala ut dverlamnade utlagg inom 31 dagar, forutsatt att summan 6verstiger 100
kr, i annat fall innan réakenskapsaret ar slut.

att dess firmatecknare pa begaran framstaller mottagningsbekraftelse av underlag.

87.2  Milersattning

Datasektionen ersatter inte drivmedel for privata fordon. Dock erbjuder Datasektionen
milersattning mot korjournal. Milersattning hanteras i 6vrigt pa samma satt som ett
utlagg, dock ar det funktionaren som framstaller underlaget.

Korjournalen ska innehalla féljande information:

A. Vem den avser

B. Bilens registreringsnummer

C. Rader som innehaller

Datum foér kdrning
Arendet
Matarstallningens borjan
Matarstallningens slut
Resvag

Nummer kdrda kilometer
D. Summering av rader

DN oW

Ersattning per mil foljer Skattverkets grans pa skattefri milersattning.

Det aligger darfor funktionarer inom Datasektionen som vill ta emot milersattning
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att  framstalla kérjournal som innehaller ovannamnd information.

att  milersattningen uppfyller 6vriga krav som stalls till funktionaren betraffande
utlagg.

Det aligger Datasektionen, férutsatt att ovannamnt ar uppfyllt

att  erbjuda milersattning upp till Skatteverkets grans pa skattefri milersattning,
tillsammans med 6vriga utlagg.
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88 Policy for resultatdisposition

Datasektionens styrelse ska vid det sektionsmotet som bokslutet behandlas féresla en
resultatdisposition av féregaende rakenskapsarets over-/underskott. Da Datasektionen
inte ar en ekonomisk férening sa gors ingen vinstutdelning, darfor tillfaller eventuellt
overskott till Datasektionens fria kapital, eller &ndamalsbestamda medel i form av
fonder.

Datasektionens styrelse ska aldrig foresla en resultatdisposition som leder till att
Datasektionens fria kapital understiger noll.

88.1 Disposition till Programforeningsfonden

Datasektionens styrelse bor foresla att programforeningarnas éverskott var for sig
tillfors till Programfoéreningsfonden.

88.2 Disposition till Underféreningsfonden

Datasektionens styrelse bor foresla att underféreningarnas dverskott var for sig tillfors
till Underféreningsfonden.

88.3 Disposition till Styrelsefonden

Tio procentenheter av resterande 6verskott efter att medel har disponerats till
Programforeningsfonden och Underféreningsfonden bor foreslas tillforas till
Styrelsefonden.

88.4 Disposition till Medlemsfonden

Tva procentenheter av resterande éverskott efter att medel har disponerats till
Programforeningsfonden och Underféreningsfonden bor foreslas tillforas till
Medlemsfonden.
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89 Policy for styrelsesammantraden

Datasektionens styrelse har styrelsesammantraden enligt stadga 86.5. Dessa
styrelsesammantraden anvands i det dagliga arbetet for att fatta beslut, fora diskussion,
genomfdra beslutsuppfdljningar, och ska aven ses som en plats for uppdateringar om
vad som sker inom den dagliga verksamheten. Denna del i policyn ska formedla krav och
beskrivningar om hur dessa méten bor foras och ytterligare beskrivningar om hur beslut
kan tas inom ett verksamhetsar.

89.1  Protokollforing

En given mall for styrelsemoten ar skapad och utformad av ordférande och det ar
ordférandens ansvar att forhalla sig och hdlla ett styrelsemdétesprotokoll i samma form
under hela verksamhetsaret. En moijlig struktur for ett styrelsemote bor innehdlla
féljande paragrafer:

Formalia
Anmalningsarenden
Beslut

Diskussion

Ovriga fragor
Beslutuppfoljningar
Avslutande formalia

Nouhsrwh =

Motesprotokoll ska vara standardiserade, och ingen storre skillnad ska uppenbaras
mellan moétesprotokollen (bortsett fran nar moétesmallen omarbetats) eller mellan olika
protokollférare. Vidare ska,

A. Styrelseledamdternas narvaro framga i protokollet.

B. Formatet, vilket anvands fér datum, ska vara enhetligt.

C. Ambeten 6vriga narvarande innehar framgar tydligt i narvarolistan.

D. Utformning av jav, motes lamnande, eller annan sorts avvikelse under ett mote
bor hanteras pa féljande satt:

[Namn] [anmaler jav/yrkar/lamnade/reserverar sig mot] [beslut/métet] ...
[Rostlangden justeras till X]

E. Samtliga yrkanden, ankomster, lamnanden, reservationer, eller liknande
handelser ska protokollforas.

F. Ytterligare diskussion utdéver anmalningsarende bor struktureras med
“Diskussion:” féljd av diskussionen under en punkt.

G. Om en punkt inte har inkomna &renden ska det sta “inga inkomna [Beslut/Ovriga

fragor ...]"”
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H.

Spraket forekommande i protokoll skall vara tydligt samt latt att tolka. Det ska

aven utformas pa ett satt vilket inte mojliggor tvetydighet i vad som sagts.

Det hjalper om arbetsflodet mellan protokollférare och justerare utfors parallellt. Detta
innebar att justerare pabdrjar arbetet samtidigt som protokollet skrivs.

Detta

bor skapa ett arbetsflode som minimerar risken for felaktigheter, samt

effektivisera fardigstallandet av protokollet.

890.2

Beslut

Det finns dven krav pa beslut och vad som raknas som ett godkant beslut. Denna del ska
forklara de tva typerna av beslut. Motes beslut och PC-beslut. Féljande krav galler vid
faststallda beslut:

A.

C.

D.

89.3

Beslut faststallda under méten ska inte behandlas som giltiga forran datumet
stipulerat i motionen, eller fardigstallt samt signerat protokoll. Darav ska till
exempel en post for vilken en individ blivit invald till, likstallas med vakant till och
med datumet tidigare krav uppfylls.

Per capsulam beslut (PC-beslut) bdér i regel signeras av samtliga
styrelseledaméter pa samma satt som vanliga beslut enligt stadgar §6.7 utan krav
av 86.6, vidare bor aven styrelseledamoters asikt framga i beslutet. Vid tidsbrist
kan beslut godkannas utan signatur, daremot skall det alltid behandlas som en
egen punkt vid nasta styrelsemoéte. Notera att den sistnamnda vagen orsakad av
tidsbrist, skall utévas restriktivt.

Vid fondansokningar ska Styrelsen pavisa vilken eller vilka att-satser som anses
uppfylld, detta gors i protokollet vid styrelsemétet.

Vad som beslutats om ska ha foljande format:

Sektionsstyrelsen beslutar

att [beslut]

Javsituationer

“Jav ar en ratts- eller beslutssituation dar en person kan tankas vara partisk eller dar det

finns

nagon sarskild omstandighet som kan rubba fortroendet for personens

opartiskhet.” - Wikipedia

Javssituationer sdsom, men inte enbart, foljande ska anmalas:
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A. Nar en styrelseledamot ar del av en extern forening som drar vinning av ett
beslut

B. Nar en styrelseledamot eller narstdende till en ledamot drar personlig vinning av
ett beslut

C. Nar ett beslut foreslas av en person i en éverordnad makthavande post.

Dessa ska protokollféras enligt 89.1.D. | javsituationer ska réstlangden justeras till att
inte innefatta den javiga.

89.4  Fikapinnar

Fikapinnar ar ett koncept for att motivera styrelseledaméter att komma och ha narvaro
pa styrelsemoten. Tanken ar att om man inte anmaler sig eller kommer forsent till ett
mote far man en fikapinne. En mojlig struktur for straff om man samlar pa sig dessa
fikapinnar kan vara féljande:

1 fikapinne, Dammsugare, bullar eller ekvivalent (om o6verenskommet kan
fiskpinnar godtas)

2 fikapinnar, Kaffebrod

3 fikapinnar, Hembakat

5 fikapinnar, Prinsesstarta

10 fikapinnar, Flak 6l

Och om all férmodan
30 fikapinnar, Ett flak 6l till varje styrelsemedlem

En styrelseledamot far sjalv bestdmma hur man far bort sina fikapinnar innan slutet av
verksamhetsaret. Huvudtanken ar att varje styrelseledamot anmaler sig och inte
kommer for sent.
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